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Convocatoria No. 006-2024 
TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA SELECCIÓN DE UN CONSULTOR 

ESPECIALISTA MEAL PARA EL PROCESO DE FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA 

MEAL DE ABIUDEA  

 

TDR DE SERVICIO REQUERIDO 

SERVICIO REQUERIDO: Términos de referencia para la contratación de un 
CONSULTOR ESPECIALISTA MEAL, para que realice la Parametrización del Sistema 
MEAL en la herramienta Kobo Toolbox Profesional, que incluya los procesos de 
evaluación de necesidades, Marcos lógicos, monitoreo de proyectos, monitoreo de 
indicadores, buenas, prácticas, evaluación, rendición de cuentas y lecciones 
aprendidas. Sistema CRM. 

I. CONTRATANTE II. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
Y CONTRATACIÓN 

ASOCIACIÓN DE BIÓLOGOS DE LA 

UNIVERSIDAD DEL ATLÁNTICO - 

ABIUDEA 

Carrera 2 # 26-49 El Prado – Santa 

Marta – Magdalena 

https://www.abiudea.org 

 
FECHA DE 
PUBLICACIÓN 

 
21 de octubre 2024  

 
FECHA DE CIERRE 

 
28 de octubre 2024 

 
FECHA INICIO 

1 de noviembre 2024 

III. ESPECIFICACIONES PARA EL CARGO 

NÚMERO DE VACANTE: 1  
TIPO DE CONTRATO A SUSCRIBIR: Civil de prestación de servicios - OPS 
PLAZO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR: 1 mes.   
LUGAR DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS: La coordinación y entrega de reportes 
podrá realizarse de forma presencial en la oficina de la sede de Santa Marta y remota 
según lo requiera el avance del proyecto.  
SUPERVISOR/PERSONA A QUIEN REPORTA: El consultor trabajará bajo la 
supervisión de la Presidencia de ABIUDEA. 
PROYECTO SOLICITANTE: P.200-2024-003 — Towards Greater Effectiveness and 
Timeliness in Humanitarian Emergency Response. 

V. ANTECEDENTES GENERALES 

 
La presente convocatoria se encuentra enmarcada dentro del Proyecto ToGETHER 2.0, 
en su componente FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES de LA ASOCIACIÓN DE 
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BIÓLOGOS DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLÁNTICO (ABIUDEA), el cual busca mejorar 
el sistema de monitoreo, evaluación, rendición de cuentas y aprendizajes de los 
proyectos de la organización. 
El propósito de este componente es ajustar el Sistema MEAL y realizar la 
parametrización y adaptación del sistema con la herramienta digital según las 
necesidades de la organización por 1 mes. 

 
SOBRE ABIUDEA 

La Asociación de Biólogos de la Universidad del Atlántico (ABIUDEA) fue fundada en 
1999 como una organización no gubernamental sin fines de lucro y registrada con el 
número 900031843-1 en la Cámara de Comercio de Barranquilla, Colombia. ABIUDEA 
trabaja en las áreas de desarrollo rural, la prevención de desastres y el acceso al agua 
con la misión de trabajar por la protección del medio ambiente, la conservación de la 
biodiversidad y el uso sostenible de los recursos naturales con el fin de mejorar la 
calidad de vida de hoy y para las generaciones futuras. La asociación hace parte del 
Consejo Profesional de Biología, quien a su vez está constituida por 20 asociaciones 
más y 25 universidades con carrera de biología. 
La Asociación de Biólogos de la Universidad del Atlántico (ABIUDEA) trabaja en las 
áreas de desarrollo rural, la prevención de desastres, adaptación al cambio climático, 
ayuda y protección humanitaria, con la misión de trabajar por la protección del medio 
ambiente, la conservación de la biodiversidad y el uso sostenible de los recursos 
naturales, con el fin de mejorar la calidad de vida de las comunidades.  
ABIUDEA ayuda a gestionar las emergencias humanitarias mediante la articulación con 
oficinas gubernamentales y organizaciones internacionales de apoyo a ayudas 
humanitarias teniendo en cuenta las necesidades que surgen de cada evento, así la 
entidad logra gestionar los recursos y coordinar las actividades necesarias para atender 
la emergencia; es así que de la mano con diferentes donantes internacionales, 
ABIUDEA trabaja en sus puntos de acción en el área rural de La Guajira y el Magdalena, 
fortaleciendo los medios de vida de comunidades vulnerables. 

 
SOBRE EL PROYECTO 

Con el apoyo del Ministerio de Asuntos Exteriores de Alemania (Auswärtiges Amt, AA), 

Caritas Alemana trabaja en un consorcio con Deutsche Welthungerhilfe, Diakonie 

Katastrophenhilfe y Malteser International para implementar el programa denominado 

"ToGETHER 2.0" – Hacia una mayor eficacia y puntualidad en la respuesta humanitaria 

de emergencia". El objetivo del programa es apoyar a socios locales en el fortalecimiento 

de su capacidad de respuesta humanitaria, preparación, coordinación y promoción. En 

cada uno de los 8 países del programa (Bangladesh, Colombia, República Democrática 

del Congo, Etiopía, Indonesia, Myanmar, Pakistán y Somalia), La ASOCIACÓN DE 
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BIOLOGOS DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO hace parte de los cinco (5) socios 

locales en Colombia.  

Actualmente ABIUDEA, en coordinación con SNPS, Abiudea, Bendposta, Salto Ángel e 

Hileros, desde el año 2021, se encuentra implementando el Proyecto Together financiado 

por la Cancillería Alemana, con el objetivo de trabajar en el Fortalecimiento de las 

capacidades de los agentes locales en materia de asistencia humanitaria, respuesta, 

preparación, coordinación e incidencia en atención de desastres. 

VI. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 

Contratar un CONSULTOR ESPECIALISTA MEAL para que realice la Parametrización 

del Sistema MEAL en la herramienta Kobo Toolbox Profesional, que incluya los procesos 

de evaluación de necesidades, Marcos lógicos, monitoreo de proyectos, monitoreo de 

indicadores, buenas, prácticas, evaluación, rendición de cuentas y lecciones aprendidas. 

Sistema CRM. 

VII. FORMACIÓN PROFESIONAL Y DESCRIPCIÓN DEL CARGO 

FORMACIÓN, EXPERIENCIA Y OBLIGACIONES POR PARTE DE LAS PERSONAS 

INTERESADAS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA. 

Independientemente de si el/la interesado/a esa persona natural o jurídica, el(los) 

consultores/as que intervengan en la ejecución del contrato deberán cumplir y demostrar 

las siguientes características y capacidades.  

 

Cumplir con formación profesional, experiencia, habilidades y competencias, descripción 

del cargo, obligaciones generales y específicas, como se indican a continuación: 

 

1. Perfil Profesional 
 

 Título Profesional en desarrollo internacional, administración de empresas, 

ingeniería, gestión de proyectos, economía, estadística, ciencias sociales o afines.  

 Experiencia en Monitoreo, Evaluación, Rendición de Cuentas y Aprendizaje 

(MEAL) con experiencia mínima de 5 años en el campo. 

 Experiencia previa en la implementación de estrategias MEAL. 

 Conocimiento en recolección de datos, análisis cualitativo y cuantitativo, y 

elaboración de informes de impacto. 

 Manejo fluido de herramientas de monitoreo y evaluación, incluyendo software 
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especializado (Kobo Toolbox Profesional).  

 Habilidades interpersonales y capacidad de trabajo en equipo, así como 

experiencia en la formación de personal y líderes comunitarios.  

 Respeto por la diversidad cultural, la creencia religiosa, la inclusión social y de 
género. 

 Trabajo organizado y eficiente en la planificación y ejecución de actividades. 

 Capacidad para analizar y sintetizar información de la situación encontrada. 

 Capacidad de generar confianza y hacer empatía con las personas a atender. 

 Disponibilidad y actitud para el desarrollo del cronograma de este contrato. 

 Excelentes relaciones interpersonales. 
 

2. Experiencia 
 

 Capacidad técnica profesional y de experiencia de al menos tres (3) años en 

gestión de proyectos en temas relacionados con acción humanitaria, enfoques 

innovadores y de inclusión social, construcción de paz y desarrollo. Se valora de 

manera positiva que la consultoría cuente con certificaciones aprobadas de 

formaciones específicas relacionadas a estos temas.  

 Amplio conocimiento sobre la administración de empresas del sector social y 

humanitario para la implementación de estrategias y herramientas de control y 

gestión organizacional, mecanismo de rendición de cuentas en contextos de ayuda 

humanitaria. 

 Manejo de métodos y técnicas innovadoras de transferencia de saberes y 

conocimientos.  

 Capacidades de análisis MEAL vinculadas a impacto, eficiencia, transparencia, 

herramientas CRM y objetivos estratégicos.  

 Experiencia demostrable en construcción de instrumentos y herramientas MEAL y 

de procesos de impacto.  

 Experiencia en la construcción de material y documentos con lineamientos 

pedagógicos para el fortalecimiento de capacidades institucionales en materia de 

formulación de indicadores MEAL, al realizar la adaptación y sistematización del 

sistema en la herramienta digital según las necesidades de la organización. 

 Con capacidades para el manejo de herramientas ofimáticas, instrumentos MEAL, 

redacción de informes, trabajo interdisciplinario y buena comunicación oral y 

escrita, manejo de la herramienta digital Kobo Toolbox profesional. 
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VIII. DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES Y PRODUCTOS 

 
1. ALCANCE DE LA CONSULTORÍA: El consultor especialista en MEAL deberá:  

 

 Diseñar y elaborar el plan de trabajo y su cronograma y cumplirlo a cabalidad, de 

acuerdo con el tiempo establecido y los criterios definidos en los TdR.  

 Identificar y analizar la documentación disponible en ABIUDEA sobre MEAL, 

rendición de cuentas, transparencia, gestión documental y CRM y adaptarla a un 

Sistema actualizado y de fácil implementación.  

 Definir la guía MEAL/CRM actualizada, para la organización que responda a las 

necesidades antes evaluadas y diagnosticadas en el proceso anterior que 

respondan a las políticas de transparencia, rendición de cuentas y gestión 

documental.  

 Aportar recomendaciones en la adaptación y sistematización del Sistema MEAL 

existente y brindar el acompañamiento pertinente para la ejecución de las 

actividades que responden a la implementación del sistema MEAL.  

 Institucionalizar el plan MEAL de acuerdo con los actores que intervienen en el 

proceso y al fortalecimiento de capacidades del equipo.  

 Elaborar una lista de necesidades comunes en términos de MEAL/CRM. 

 Realizar la parametrización y adaptación del sistema con la herramienta según las 

necesidades de la organización. 

 Diseñar un cronograma MEAL en conjunto con los coordinadores de proyectos y 

socializar con las áreas de intervención del proyecto.  

 Acompañar a la organización en la aplicación del plan MEAL/CRM en sus procesos 

y proyectos para establecer mejoras y la idoneidad.  

 Brindar apoyo técnico para que la Asociación de Biólogos de la universidad del 

Atlántico, asuma responsabilidades y acciones orientadas al sistema MEAL/CRM 

asegurando su comprensión y el manejo de la herramienta digital.  

 Estimular el intercambio de conocimientos, el aprendizaje y la promoción de 

calidad en la implementación del sistema MEAL.  

 Brindar apoyo a los coordinadores de la organización para la presentación de 

informes y balances del proyecto de acuerdo a la información que arroje la 

herramienta digital Kobo Toolbox Profesional. 
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2. PRODUCTOS ESPERADOS 

 
 
 

FECHA DE 
ENTREGA 

PRODUCTOS 

1 Nov. 
1.       Plan de trabajo: incluye cronograma y metodología. 

2.       Evaluación de necesidades MEAL de la organización 

Semana del 
4 – 8 Nov. 

1.       Versión revisada y ajustada de la Guía y herramienta MEAL para 
hacer monitoreo de proyectos y adaptada a las necesidades de la 
organización. 

2.Listado de necesidades comunes en términos de MEAL/CRM. 

Semana del 
11- 15 Nov. 

1.       Parametrización del Sistema MEAL en la herramienta Kobo 
Toolbox Profesional, que incluya los procesos de evaluación de 
necesidades, Marcos lógicos, monitoreo de proyectos, monitoreo de 
indicadores, buenas, prácticas, evaluación, rendición de cuentas y 
lecciones aprendidas. Sistema CRM. 

Semana del 
18 – 22 

Nov. 

1.Realizar taller o socialización del sistema MEAL parametrizado en la 
herramienta digital Kobo Toolbox a los coordinadores de la organización 
para su implementación y presentación de informes. (Presentar listado 
de asistencia). 

2.       Entregar el cronograma MEAL elaborado en conjunto con los 
coordinadores de proyectos para asegurar la frecuencia de la ejecución  
del monitoreo a los proyectos. 

Semana del 
29 Nov. 

Entregar informe final con los resultados de la realización del proceso 
desarrollado durante la asesoría y se evidencie el seguimiento y 
evaluación de la implementación de la herramienta durante un ejercicio 
de monitoreo. 

IX. DOCUMENTOS REQUERIDOS 

 
1. APLICACIÓN 
Las personas interesadas deben enviar su propuesta al correo electrónico  
juridica.abiudea@gmail.com indicando como referencia el nombre de CONSULTOR 
ESPECIALISTA MEAL.  
 
Adjuntando los siguientes documentos: 

 
Personas Naturales 

mailto:juridica.abiudea@gmail.com
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 Carta de presentación y propuesta económica   

 Curriculum vitae.   

 Fotocopia de cedula de ciudadanía ampliada al 150% 

 Soportes de experiencia. Se evaluará positivamente la experiencia previa en el campo 
social y humanitario.   

 
Personas Jurídicas 
 Certificado de existencia y representación legal (no mayor a 30 días de expedición)  

 Certificación bancaria a nombre del titular de esta consultoría  

 RUT actualizado  

 Fotocopia del documento de identidad del representante legal  

 Autorización del órgano directivo para contratar.  

 Hojas de vida del personal que pretenda involucrar en la ejecución del contrato. 

 Enviar la propuesta con la descripción de los módulos y el tiempo que se requiere 
para desarrollarlo, el valor, la modalidad y especificaciones.  

 
Cubierto el proceso de selección la persona debe estar en condiciones de aportar 
documentación adicional a la conforme a la lista siguiente:  

 Copia de los diplomas académicos obtenidos (universitarios, post grados, maestrías, 
etc.). 

 Copia de la tarjeta profesional (si la profesión del candidato así lo exige) 

 2 certificados laborales o de servicios prestados 

 Certificados de antecedentes expedidos por la Procuraduría General de la Nación, 
Contraloría General de la República y por la Policía Nacional 

 Certificación de afiliación a fondo de pensiones, EPS Salud y ARL. 

 Certificación bancaria (El titular de la cuenta debe ser el mismo candidato). 
La ausencia de cualquiera de los anteriores documentos significará la nulidad total de la 
oferta. 

 
2. ENVIO DE DOCUMENTOS  

Los requisitos de los aspirantes deberán ser enviadas al siguiente correo: 
juridica.abiudea@gmail.com  antes del 28 de octubre de 2024 a las 5:00 pm (Hora Bogotá 
– Colombia) citar en el asunto del mensaje TDR: 006-2024 CONSULTOR ESPECIALISTA 
MEAL.  

 
3. SELECCIÓN DE LA OFERTA 

Un comité de selección evaluará las propuestas recibidas y decidirá sobre la adjudicación 
del contrato, teniendo en cuenta aspectos como: 

 Precios 

mailto:juridica.abiudea@gmail.com
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 Calidad 

 Costos adicionales 

 Garantías 

 Experiencia del oferente 
 

4. ELABORACIÓN DEL CONTRATO  
Una vez seleccionado(s) el (los) proveedor(es), se procederá a la proyección y firma del 
Contrato, documento que debe ser firmado por los Representantes Legales de ambas 
entidades (CONTRATISTA y ABIUDEA) y donde quedarán estipulados todos los 
pormenores legales acordados conjuntamente. 

5. OBSERVACIÓN FINAL.  

 La presente convocatoria no constituye oferta formal o promesa por parte de la 
ASOCIACIÓN DE BIÓLOGOS DE LA UNIVERSIDAD DEL ATLÁNTICO - ABIUDEA, 
respecto a su adjudicación o celebración de contrato alguno; de acuerdo con las 
necesidades que se presenten, podrá ser modificada en sus términos y alcance por 
parte de esta entidad en cualquier momento, mediante una adenda que se publicará 
en la misma forma establecida para este documento. 

 Las personas que se postulen y no cumplan con los criterios de elegibilidad o la 
totalidad de documentos requeridos dentro del plazo antes indicado, serán excluidos 
del proceso.   

 De acuerdo con las necesidades que se presenten, los presentes términos podrán ser 
modificados por parte del contratante en cualquier momento, mediante una agenda 
que se publicará en la misma forma establecida para este documento.  
 

X. ACLARATORIAS Y NOTAS GENERALES 

 

 ABIUDEA se reserva el derecho a cerrar el proceso de selección del profesional, si 
las postulaciones recibidas no cumplen con los requisitos establecidos en los 
Términos de Referencia (TdR). 

 Sólo se evaluarán las postulaciones completas, es decir, que reúnan, incluyan y hayan 
presentado toda la documentación solicitada en la sección anterior de este 
documento.  

 El consultor es responsable del pago de seguridad social de acuerdo a la Ley 100 de 
1993 aplicable a contratos independientes (pago salud, pensión y ARL). Los soportes 
de pago son requisitos para el contrato  

 ABIUDEA exige confidencialidad de la información  

 ABIUDEA adquiere en la contratación los derechos, la propiedad intelectual y los 
resultados/productos resultantes del contrato.  
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 La presente convocatoria forma parte de los procesos de contratación de la 
organización y constituye una herramienta para las garantías de control y 
transparencia en contrataciones públicas.  

 No se utilizan criterios de selección que involucre parámetros de discriminación entre 
los postulantes que estén relacionados a condiciones de estado civil, género, grupo 
étnico, situación económica o religión que profesen.  

 ABIUDEA exige a toda persona en calidad de miembro, contratista y/o voluntariado la 
aceptación y cumplimiento del Código de Ética y Conducta y las políticas 
institucionales en materia de protección de datos. 

 Los postulantes se comprometen a suministrar información verosímil y verídica y bajo 
ningún concepto presentarán documentos falsos, incompletos y/o adulterados. Lo 
anterior generará la exclusión del proceso.  

 Los postulantes de carácter jurídico declaran no encontrarse vinculados y/o 
condenados a investigaciones penales relacionadas a lavado de activos, corrupción, 
tráfico y trata de personas, narcotráfico, financiación de terrorismo y conductas 
relacionadas con la vida e integridad de las personas.  
 

 
En virtud de las facultades conferidas, se formaliza la suscripción y se otorga la 
autorización para la publicación de los actuales términos de referencia a los veinte 
(20) días del mes de octubre de 2024. 
 
Suscriben, 
 
 
 
NEIL GALLARDO GARCÍA   LUZ MILA GARCIA VILLAFAÑE 
Presidente      Directora Ejecutiva 
 
 
 
 

 


